Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr/2019  *

REGULAMIN

Sprzedazy detalicznej drewna i pozostalych produktéw niedrzewnych okreslajacy
warunki i zasady sprzedazy drewna oraz produktéw niedrzewnych w
Nadleénictwie Orneta dla nabywcéw detalicznych

I. Zasady dotyczace sprzedazy detalicznej drewna

1. Sprzedaz detaliczng drewna w formie gotéwkowej prowadzg lesniczowie Iub
podlesniczowie w przypadku zastepstwa, bezposrednio w kancelariach le$nictw na
podstawie pisemnego upowaznienia nadle$niczego.

2. Pula drewna do sprzedazy detalicznej jest czeécig planu sprzedazy drewna w
nadle$nictwie.

3. W sprzedazy detalicznej obowiazujg ceny brutto ustalone stosownym zarzgdzeniem
nadle$niczego. Ceny drewna w cenniku detalicznym ustalane sg dla drewna w korze
na warunkach loco las. Cennik jest wprowadzany do Systemu Informatycznego
Laséw Panstwowych przez pracownika ds. obrotu drewna i rozliczen oraz
przesylany transferem do rejestratorow le$niczych.

4. Przy sprzedazy sortymentdw objetych cennikiem detalicznym obowigzujg normy:
KJW. W stosunku dla sortymentéw, dla ktérych nie zostaty wydane
odpowiednie normy branzowe obowigzujg uzgodnione miedzy stronami warunki
techniczne.

5. Cennik detaliczny drewna jest dostepny w biurze Nadle$nictwa, wszystkich
lesnictwach, poprzez publikowanie ich na tablicach ogloszen oraz na stronie
internetowej Nadlesnictwa.

6. Sprzedaz detaliczng drewna prowadzi sie bezposrednio w kancelariach
le$nictw w godzinach 7:00-9:00 we wtorki (Komasy, Taftowo, Karbowo, Bazyny,
Miedzyrzecze, Bronéw i Jozefowo), $rody (Migny, Biatobér, Walsza, Giedyle,
Pieniezno, Jasny Las). O sprzedazy poza okre$lonymi terminami decyduje zastepca
nadlesniczego.

7. Drewno przeznaczone do sprzedazy detalicznej przed sprzedazg podlega
wyrywkowemu sprawdzeniu na gruncie przez inzyniera nadzoru, straz lesng lub
specjaliste ds. sprzedazy drewna, w zakresie zgodno$ci z normami KJW i
prawidtowo$ci pomiaru, na zasadach okreslonych w Regulaminie Kontroli
Wewnetrznej. W przypadku sprzedazy drewna przed uptywem 3 dni roboczych od
chwili odebrania wymagane jest sprawdzenie drewna na gruncie [ub wydanie
zezwolenia na sprzedaz przez osoby wymienione we wcze$niejszym zdaniu. W
przypadku wydania drewna na deputaty oraz sprzedazy drewna pracownikom
Nadle$nictwa wymagane jest sprawdzenie catosci wydawanego/sprzedawanego
drewna przez pracownikéw wczeséniej wymienionych. W przypadku sprzedazy drewna
dla Zaktadéw Ustug Leénych swiadczacych prace dla Nadle$nictwa Orneta wymagane
jest sprawdzenie calo$ci sprzedawanego drewna przez pracownikOw wczesniej
wymienionych.

8. Sprzedaz detaliczng drewna wielkowymiarowego oraz grupy S2 nalezy uzgodni¢ ze




stanowiskiem ds. sprzedazy drewna.

9. Dowodem sprzedazy detalicznej drewna jest asygnata /As/ wystawiona
przez lesniczego i wydrukowana z rejestratora le$niczego w 2 egzemplarzach z
przeznaczeniem:

 oryginat - dla nabywcy,
e kopianr1 - dla dziatu finansowo-ksiegowego.

10.W dniu zakupu nabywca potwierdza swoim podpisem na asygnacie zakup drewna
oraz fakt zapoznania sie z zasadami okre$lajacymi warunki sprzedazy
detalicznej drewna w Nadles$nictwie Orneta. Potwierdzeniem zapfaty jest paragon.

11.Na zadanie nabywca moze otrzyma¢ fakture VAT, ktéra jest wystawiana w biurze
nadle$nictwa na podstawie paragonu. Zgdanie otrzymania faktury VAT nabywca
winien zgtosi¢ le$niczemu przed wystawieniem asygnaty.

12.Drukowany przy sprzedazy detalicznej drewna paragon fiskalny, zostaje
przekazany osobie dokonujacej zaptaty za zakupiony surowiec. W przypadku
faktury VAT wydruk paragonu fiskalnego zostaje dotgczony do kopii faktury
pozostajgcej w dziale finansowo-ksiggowym. W przypadku sprzedazy drewna firmie
paragonu sie nie drukuje. '

13.Zaptaty za drewno dokonuje sie gotdéwka bezposrednio w kancelarii le$nictwa lub
za zgodg gtébwnego ksiegowego przelewem na konto bankowe Nadlesnictwa
Orneta. Wptyw $rodkéw pienieznych na konto bankowe Nadle$nictwa musi
nastgpi¢ najpdzniej w dniu sprzedazy detalicznej. Przechowywana w kancelarii
lesnictwa w metalowej kasetce gotdwka ze sprzedazy drewna, jest przekazywana
osobiscie na rachunek bankowy nadle$nictwa w dniu sprzedazy drewna.

14.Transfer elektroniczny asygnaty z rejestratora les$niczego do bazy danych Systemu
Informatycznego Lasdéw Panstwowych powinien zostaé wykonany w dniu sprzedazy
detalicznej drewna. Druki asygnat nalezy dostarczy¢ do dziatu finansowo-ksiegowego w
dniu wptaty gotowki ze sprzedazy drewna na rachunek bankowy nadle$nictwa.

15.Leéniczy na koniec dnia, w ktérym prowadzit sprzedaz drukuje raport dobowy, ktory
jest dokumentem fiskalnym. Raport dobowy nalezy dotgczyé do rozliczenia asygnat w
dniu wptaty gotowki ze sprzedazy detalicznej drewna na rachunek bankowy
nadlesnictwa.

16.Na koniec kazdego miesigca, lub w razie potrzeby w ciggu miesigca le$niczy drukuje w
kasie fiskalnej raport okresowy (niefiskalny) i przekazuje do Dzialu
Finansowo-Ksiegowego. Kwota ujeta na tym raporcie stanowi sume raportow
dobowych.

17.Karta pamieci (karta SD) w kasie fiskalnej jest elektroniczng kopig wszystkich
wydrukowanych paragonéw i raportéw. Dane elektroniczne zapisane na karcie sg
archiwizowane przez 5 lat i podlegaja kontroli wykonywanej przez Urzgd Skarbowy.

18.Gotdéwke ze sprzedazy detalicznej pobrang przez upowaznionych do sprzedazy
pracownikbw nalezy przechowywa¢ w metalowej kasetce, ktéra winna by¢
odpowiednio zabezpieczona i znajdowa¢ sie w odpowiednio chronionym miejscu.

19.W czasie kontroli formalno - rachunkowej dokumentacji sprzedazy detalicznej osoba
dokonujgca tej kontroli sprawdza zgodno$¢ zastosowania cen, ilosci i kolejnosé
numeréw asygnat oraz kompletno$¢ catej dokumentacji. Fakt przeprowadzenia
powyzszej kontroli potwierdza swoim podpisem na kontrolce raportéw fiskalnych.

20.Wydanie drewna nastepuje na podstawie asygnat potwierdzonych na oryginale
podpisem kupujacego i upowaznionego do sprzedazy pracownika. Upowazniony do
sprzedazy pracownik w dniu odbioru odnotowuje na asygnacie date i ilos¢
odbieranego drewna. Wywo6z nabytego drewna odbywa sie w dni robocze od
poniedziatku do piagtku.




21.Nabywce obowigzuje termin wywozu podany na asygnacie. W razie niemoznos$ci

wywozu w oznaczonym terminie nabywca winien zgtosi¢ sie do wtasciwego
terytorialnie le$niczego i uzgodni¢ nowy termin wywozu, ktéry nie moze przekroczy¢
14 dni od pierwszego terminu wywozu. Po uplywie wyznaczonego terminu
administracja le$na nie odpowiada za zakupiony materiat, a nabywca nie moze roscic¢
do sprzedawcy pretensji, co do pogorszenia stanu jakoSciowego, jego uszkodzenia,
czesciowej lub catkowitej kradziezy zakupionego drewna.

22.W przypadku nie odebrania drewna w wyznaczonym terminie Nadle$nictwo moze,

jezeli ze wzgleddw hodowlano-ochronnych zajdzie taka koniecznos¢, dokonac
przeniesienia drewna, oprysku, korowania. Koszty tych zabiegéw ponosi nabywca.

23.Nabywcy przystuguje prawo sktadania reklamacji odno$nie ilosci i jakosci

zakupionego drewna w terminie 14 dni od dnia jego wywozu z lasu. Reklamacje
rozpatrywane sg przez upowaznionych pracownikéw Nadlesnictwa przy udziale
nabywcy lub jego upowaznionych przedstawicieli, w ciggu 14 dni roboczych od
otrzymania reklamacji. Rozpatrywane sg wytgcznie reklamacje ztozone na pismie.

Il. Zasady dotyczace sprzedazy detalicznej produktéw niedrzewnych

1.

2.

10.

Roczng ilos¢ produktow niedrzewnych przeznaczonych do sprzedazy detalicznej
ustala nadlesniczy w planie finansowo-gospodarczym obowigzujgcym w danym roku.
Przy sprzedazy detalicznej produktéw niedrzewnych stosuje sie¢ cennik detaliczny
choinek i stroiszu. Cennik ustala Nadle$niczy stosownym zarzadzeniem.

Przy sprzedazy produktéw niedrzewnych objetych cennikiem detalicznym
obowigzujg polskie normy. W stosunku do produktéw, dla ktdrych nie zostaty wydane
odpowiednie normy branzowe obowigzuja uzgodnione miedzy stronami warunki
techniczne.

Dowodem sprzedazy detalicznej produktéw niedrzewnych jest asygnata
wystawiona przez lesniczego, wystawiona recznie lub wydrukowana z rejestratora
le$niczego w 2 egzemplarzach.

W dniu zakupu nabywca potwierdza na asygnacie zakup towaru.

Na zadanie nabywca moze otrzymaé fakture VAT, ktéra jest wystawiana w biurze
Nadles$nictwa na podstawie paragonu fiskalnego. Zgdanie otrzymania faktury VAT
nabywca winien zgtosi¢ sprzedajgcemu przed wystawieniem asygnaty.

Przy sprzedazy detalicznej drukowany jest paragon fiskalny na drukarce
fiskalnej, ktéry zostaje przekazany osobie dokonujgcej zakupu. W przypadku
wydruku faktury VAT, paragon fiskalny zostaje dotgczony do kopii faktury
pozostajacej w dziale finansowo-ksiegowym. W przypadku sprzedazy produktow
niedrzewnych firmie, paragonu sie nie drukuje.

Zaptaty za zakupione produkty niedrzewne dokonuje sie gotowkg u
sprzedajgcego. '

Gotéwka ze sprzedazy produktéw niedrzewnych jest przekazywana przez
sprzedajgcego na rachunek bankowy nadle$nictwa w dniu sprzedazy.

Transfer elektroniczny asygnaty z rejestratora leSniczego do bazy danych Systemu
Informatycznego Laséw Paristwowych nalezy wykona¢ w dniu sprzedazy, asygnaty
wystawione recznie nalezy dostarczy¢ do Dziatu Finansowo-Ksiggowego w dniu
sprzedazy.
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11. Odbioru produktéw niedrzewnych dokonuje nabywca we wtasnym zakresie i na
wtasny koszt w uzgodnieniu z le$niczym, w nieprzekraczalnym terminie 14 dni od
jego zakupu.

12. W dniu odbioru leéniczy odnotowuje na oryginale asygnaty date i ilos¢ odbieranych
produktéw.

Orneta, <3 .04.2019
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